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1 [bookmark: _Toc56084019]系统架构
[image: ]
2 [bookmark: _Toc56084020]系统介绍
2.1 [bookmark: _Toc56084021]系统功能描述
本系统用于开放给企业用户使用。
本系统的功能主要包括工人工资发放审核以及对单位用户的管理等。
目前系统对接佛山市住建局实名制平台和轨道交通局的工程。
2.2 [bookmark: _Toc56084022]单位用户
单位用户分为企业主帐号和企业子帐号（工程用户）。
企业主帐号：通过登录界面上的注册功能注册企业主帐号。
企业主帐号可以创建工程、创建企业子帐号、为工程分配用户（企业子帐号），并且为企业子帐号分配角色。
企业子帐号（工程用户）：由主帐号登录后在用户管理里创建的帐号，企业子帐号有劳资专员角色。
 	企业子账号用于管理企业下的工程（一个企业子帐号可以管理多个工程），可以开立工资专用账户、撤销工资专用账户、工人工资发放审核;
2.3 [bookmark: _Toc56084023]系统地址
系统的登录地址为：https://fs.grgzfz.com/

3 [bookmark: _Toc56084024]系统功能描述
3.1 [bookmark: _Toc56084025]登录
3.1.1 [bookmark: _Toc56084026]登录
登录（图4-1-1-1），单位主用户，企业子账号可以登录。
备注：密码每天连续输入错误5次后，账号锁定，第二天才能再次登录。
[image: ]

		（图4-1-1-1）
忘记密码（图4-1-1-2）：用户忘记密码时，可以通过找回密码入口重新设置密码。
[image: ]
[image: ]
（图4-1-1-2）

3.1.2 [bookmark: _Toc56084027]注册
注册（图4-1-2-1），注册企业账号。
备注：短信验证码必须正确，企业名称、工程编码在建委平台上一定要存在，才能注册。
需要同时填写工程编码和企业名称,如无法读取到工程名称,请在群内咨询;
如提示该企业已存在账号,拿到企业主账号后直接进行工程添加;
注：目前仅支持佛山市住建平台和轨道交通局平台的工程编码
注：根据工程类型，选择正确的行政区划；如工程为房建类，行政区划选择住建局（不同的行政区划，线下开户时，网点根据行政区划对专户进行不同的参数设置）

[image: ]
（图4-1-2-1）
3.1.3 [bookmark: _Toc56084028]支付安全与接收短信
验证手机（图4-1-2-1）：用于劳资专员支付操作或其他操作时获取短信验证码、及劳资专员接受待办信息的手机，
备注：劳资专员首次登录或手机号被修改后需要验证手机。
[image: 财务员登录验证手机号]
（图4-1-2-1）
支付密码（图4-1-2-2）:劳资专员首次登录验证手机后需要设置支付密码，用于工资发放审核操作。
[image: ]
（图4-1-2-2）



3.2 [bookmark: _Toc56084029]用户管理
3.2.1 [bookmark: _Toc56084030]首页
工资发放代办事项：（图3-2-1-1）列表提供标题、状态、月份、创建时间字段的显示，并提供了处理操作。
注：劳资专员角色才能对工资发放代办事项处理；
    工资发放代办：通过佛山农民工工资管理系统制作工资表生成；
[image: ]
（图4-2-1-1）

我的代办事项：（图3-2-1-2）列表提供标题、处理环节、到达时间、预约办理时间字段的显示，并提供了处理操作。
[image: ]
（图3-2-1-2）

3.2.2 [bookmark: _Toc56084031]企业信息
列表(图3-2-2-1) ：显示当前用户所在的企业相关信息；
[image: ]
(图3-2-2-1)
3.2.3 [bookmark: _Toc56084032]用户管理
列表：提供了关键字和状态的查询功能，关键字使用姓名或联系电话进行模糊查询。列表提供了姓名，联系电话，用户类型，状态字段的显示，并提供了详情、新增、修改、激活、禁用、重置密码和授权操作,并给劳资专员提供了重置支付密码、重置支付密码问题和修改支付密码的操作。
备注：
1. 主用户（图3-2-3-1）才能进行新增、修改、激活、禁用、重置密码和授权操作；
2. 劳资专员（图3-2-3-2）才能进行重置支付密码、重置支付密码问题和修改支付密码的操作。
[image: ]
（图3-2-3-1）
[image: ]（图3-2-3-2）

新增:(图3-2-3-4)提供了新增工程用户、并授权（分配权限劳资专员）的功能。
注意：新增用户后，会默认授权劳资专员角色；
[image: ]
[image: ] (图3-2-3-4）
授权:(图3-2-3-5)给子账号用户分配角色（劳资专员，）。
[image: ]
[image: ]（图3-2-3-5）

修改：（图3-2-3-6）修改用户的基本信息。
注：单位主用户可修改所有，企业子账户只可修改自身；
[image: ]
[image: ][image: ]
（图3-2-3-6）
密码重置：（图3-2-3-7）主用户对子用户进行密码重置（重置登录密码）。
[image: ]
[image: ]
（图3-2-3-7）
禁用(图3-2-3-8)，禁用子账号的使用。
[image: ]
[image: ]
（图3-2-3-8）

激活：（图3-2-3-9）激活被禁用的子账号。
[image: ]
[image: ]
（图3-2-3-9）
详情：（图3-2-3-10）用户的详情信息
[image: ]
[image: ]（图3-2-3-10）

修改支付密码：（图3-2-3-11）劳资专员修改支付密码。
[image: ]
[image: ]
（图3-2-3-11）
重置支付密码：（图3-2-3-12）劳资专员重置支付密码。
[image: ]
[image: ]
（图3-2-3-12）
重置支付密码问题和答案：（图3-2-3-13）劳资专员重置支付密码问题和答案。
备注：重置支付密码需要输入支付密码和短信验证码。
[image: ]
[image: ]
（图3-2-3-13）

3.3 [bookmark: _Toc56084033]工程管理
3.3.1 [bookmark: _Toc56084034]工程管理
列表（图3-3-1-1）：列表提供了所属网点、关键字、开户类型和状态的查询，关键字提供了工程名称、账户或经办人的模糊搜索，列表提供了工程编码、工程名称，开户网点，账户，余额，开户类型，经办人，手机号，状态的字段的显示并提供了查看详情、分配用户、开户、销户、账户流水明细和流程跟踪等操作。

注：
1.企业主账号才能分配用户；
2.开户、销户只有企业子账户才能操作；
3.开户成功的工程才能查看账户流水明细
[image: ]（图3-3-1-1）[image: ]


新增：(图3-3-1-2)添加新工程。
企业主账户登录，工程编码存在于平台,输入工程编码会自动获取工程名和发包单位等信息。合同造价:企业所签订的合同价格；
注意事项：
1.工程编码输入前需要选择行政区划，不同行政区划线下开户时设置不一样！
2.系统目前对接佛山市住建局和轨道交通局工程；
3.工程款总额无明确规定，可按照合同造价10%-20%比例填写
4.工程编码无法获取工程信息情况，核对工程编码正确[image: ]
(图3-3-1-2)
[image: ]
分配用户：（图3-3-1-3）主账号给已经授权的子用户（是已经分配好角色的子用户）分配工程（需要先添加用户，然后给用户授权劳资专员）
[image: ]
（图3-3-1-3）
点击添加：进行添加用户
[image: ]
[image: ]

账户流水明细：点击可查看账户相关流水明细；
[image: ]
[image: ]

流程管理：可以跟踪查看流程的进度和详情
[image: ]
[image: ]
详情：当工程为未开户/开户审批中是显示工程详情（图3-3-1-4），当为正常使用/销户审批中显示开户详情（图3-3-1-5），当为销户时显示销户详情（图3-3-1-6）
[image: ]
未开户/开户审批中详情显示工程详情；
[image: ]
（图3-3-1-4）
正常使用/销户审批中显示开户详情
[image: ]
（图3-3-1-5）

3.3.2 [bookmark: _Toc27130869][bookmark: _Toc56084035]正常开户
正常开户：（图3-3-2-1）劳资专员可以给该工程进行开户。
注：主账号必须给工程分配用户
[image: ]

开户保存后，可直接下载打印管理协议和开户资料清单；保存后可在更多操作中打印账户管理协议：
[image: ]
新开户与变更开户区别：
新开户：工程未在其他银行（如农行）未开过专户且专户未报送平台；
变更开户：工程在其他银行已开过专户，且专户通过线上开户已经报送平台；
以下情况选择新开户：
工程在银行线下开户，但是未走线上开户流程；
工程在其他银行线下开户，未走线上开户流程，未推送到佛山农民工工资平台
以下情况选择变更开户：
当工程在其他银行（如农行）通过线上开户申请，在该银行线下也开了专户；
注：
选择变更开户，工程在其他银行开的专户需要先进行销户操作
[image: ]
正常开户处理：劳资专员处理被驳回的开户申请
[image: ]

3.3.3 [bookmark: _Toc27130870][bookmark: _Toc56084036]正常销户
正常销户：（图3-3-3-1）,劳资专员可以撤销该工程的工人工资专用账户。
备注：主账号必须把分配工程给该用户，该专户必须为可销户状态。
可销户状态：1.工程竣工或完工；
2.专户在平台上面没有工资预警（如有工人工资未发放）；
 [image: ]
[image: ]
（图3-3-3-1）
正常劳资员处理：(图3-3-3-2)劳资员处理银行销户驳回
[image: ]
(图3-3-3-2)



3.3.4 变更开户
正常开户：（图3-3-4-1）劳资专员可以给该工程进行变更开户。
注：主账号必须给工程分配用户
开户类型需要选择变更开户！
[image: ]

变更开户保存提交后，可打印账户管理协议及开户清单；也可在更多操作中打印账户管理协议：
[image: ]

新开户与变更开户区别：
新开户：工程未在其他银行（如农行）未开过专户且专户未报送平台；
变更开户：工程在其他银行已开过专户，且专户通过线上开户已经报送平台；
以下情况选择新开户：
工程在银行线下开户，但是未走线上开户流程；
工程在其他银行线下开户，未走线上开户流程，未推送到佛山农民工工资平台
以下情况选择变更开户：
当工程在其他银行（如农行）通过线上开户申请，在该银行线下也开了专户；
注：选择变更开户，工程在其他银行开的专户需要先进行销户操作
[image: ]
变更开户处理：劳资专员处理被驳回的开户申请
[image: ]




3.3.5 [bookmark: _Toc56084037][bookmark: _Toc27130871]打印账户管理协议
企业登录劳资专员，在点击开户申请，填写开户相关资料后，点击保存后可以直接打印下载管理协议及开户资料；也可以工程管理更多操作中重新打印；
开户申请提交后，打印账户管理协议和开户资料清单（前往网点开户需要携带的资料清单）；
开户信息填写错误联系预约网点驳回后在首页中处理，处理可以选择其他网点；
[image: ]
忘记打印或者遗失账户管理协议的，可在工程管理更多操作中重新打印账户管理协议：
备注：开户复审通过前直接打印；多次重复打印管理协议编号不会更改；
[image: ]
3.3.6 [bookmark: _Toc56084038]账户活期明细
列表提供账号查询；且提供了账号、余额、可用金额、冻结金额、开户时间、销户时间、更新时间字段显示和查看账户流水明细的操作。
[image: ]
查看账户流水明细：可以查看账户每一笔交易的流水明细；
[image: ]

[image: ]
（图4-4-1-5）

3.4 [bookmark: _Toc56084039]工人工资管理
3.4.1 [bookmark: _Toc56084040]待发工资 
列表：（图3-4-1-1）提供根据关键字、月份查询，关键字提供专用账户和班组查询；提供班组、工程名称、工资月份、创建时间、总应发金额、发放人数、状态和文件字段的显示并提供处理操作；
注：只有劳资专员才有待发工资菜单，企业主账号无法显示
待发工资来源：通过佛山农民工工资管理系统制表、审核后，定时器自动获取
[image: ]
处理：（图3-4-1-2）对待发放的工资进行发放操作；
[image: ]


3.4.2 [bookmark: _Toc56084041]工资发放记录
列表：（图3-4-1-2）提供根据关键字、月份和状态查询，提供班组、工程名称、工资月份、创建时间、总应发金额、到账总金额、发放人数、成功人数、失败人数、发放时间、状态和文件字段的显示并提供查看明细和导出的操作。
[image: ]
（图3-4-2-1）
明细：（图3-4-2-2，图3-4-2-3）查看工资发放记录明细。
[image: ]
（图3-4-2-2）
[image: ]
（图3-4-2-3）
导出：（图3-4-2-4，图3-4-2-5）点击导出，可导出工资发放记录表
[image: ]（图3-4-2-4）
[bookmark: _GoBack][image: ]
（图3-4-2-5）
3.4.3 [bookmark: _Toc56084042]工资发放明细表
列表：（图3-4-3-1）提供根据关键字、月份、发放时间、状态和实发金额区间查询，提供专用账户号、工程、姓名、工资卡号、工资卡开户行名称、月份、发放时间、实发金额、状态和失败原因字段的显示和导出操作。
[image: ]
（图3-4-3-1）


4 [bookmark: _Toc56084043]单位用户角色主要功能描述
[image: ]













更新时间：2020年05月12日   版本号：V1.01
更新内容：
1、用户管理企业信息、用户管理操作功能更新；
2、工程管理工程管理、账户活期明细操作功能更新；
3、工人工资管理工资发放、工资发放明细表操作功能更新；
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